
คูมือสำหรับประชาชน  การขอรับเงินชวยพิเศษ (กรณีขาราชการ/พนักงานสวนทองถ่ินถึงแกกรรม) 
 

งานใหบริการ   การขอรับเงินชวยพิเศษ (กรณีขาราชการ/พนักงานสวนทองถ่ินถึงแกกรรม) 
             
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  งานบุคลากร สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลโยนก 
 
ขอบเขตการใหบริการ  เทศบาลตำบลโยนก  
 
สถานท่ี ชองทางการใหบริการ       ระยะเวลาเปดใหบริการ 
งานบุคลากร สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลโยนก  วันจันทร ถึง ศุกร ในเวลา 08.30-16.30 น. 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
   

  สิทธปิระโยชนเกี่ยวกับเงินชวยพิเศษเปนสิทธิ์ประโยชนท่ีจายใหแกทายาทของขาราชการสวนทองถ่ินซึ่งถึง
แกความตายระหวางรับราชการโดยจายเปนเงินจำนวน 3 เทาของเงินเดือนเต็ม ท่ีขาราชการสวนทองถ่ินผูนั้นมีสิทธิ์ไดรับ  
ในเดือนท่ีถึงแกความตาย และหากขาราชการผูนั้นมีสิทธิ์ไดรับเงินเพิ่มพิเศษคาวิชา เงินประจำตำแหนงท่ีตองฝาอันตราย
เปนปกติ เงินเพิ่มพิเศษสำหรับการสูรบ และเงินเพิ่มพิเศษสำหรับปราบปรามผูกระทำผิด ใหรวมเงินดังกลาวกับเงินเดือน
เพื่อคำนวณเปนเงินชวยพิเศษจำนวน 3 เทาดวย ตามมาตรา 23 แหงพระราชกฤษฎีกา การจายเงินเดือน เงินป บำเหน็จ 
บำนาญ และเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน พ.ศ.2535 โดยอนุโลม 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 ข้ันตอน                 หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ทายาทหรือผูมีสิทธิ์ยื่นเรื่องขอรับเงินชวยพิเศษ   
   พรอมเอกสารท่ีเกี่ยวของตอองคกรปกครองสวน 
 ทองถ่ินท่ีขาราชการสวนทองถ่ินผูตายสังกัดสุดทาย 

 2. เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
    ตรวจสอบและรวบรวมหลักฐานและเอกสารท่ีเกี่ยว 

     ใหครบถวนเพื่อเสนอผูมีอำนาจพิจารณา 
3. ผูมีอำนาจพิจารณาอนุมัติ และเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ  
    ดำเนินการเบิกจายใหแกทายาทขาราชการสวนทองถ่ิน 

   ผูซึ่งถึงแกความตายตอไป 
 

ระยะเวลา 
 ใชระยะเวลาประมาณ 15  วันทำการนับต้ังแตการจัดสงเอกสารหลักฐานครบ 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใชขอรับเงินชวยเหลือ (กรณีขาราชการ/พนักงานสวนทองถ่ินถึงแกกรรม) 
1. สำเนาใบมรณะบัตรของผูเสียชีวิต     จำนวน 3 ฉบับ 
2. แบบคำขอรับเงินชวยพิเศษกรณีขาราชการสวนทองถ่ินถึงแกความตาย จำนวน 3 ฉบับ 
3. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษกรณีขาราชการสวนทองถ่ิน จำนวน 3 ฉบับ 

ถึงแกความตาย 
4. กรณีไมมีหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษกรณีขาราชการ  

สวนทองถ่ินถึงแกความตายใหจายแก คูสมรสหรือบุตรหรือบิดามารดา 
ตามลำดับ เมื่อปรากฏวาบุคคลในลำดับกอนมีชีวิตอยู บุคคลในลำดับ 
ถัดไปไมมีสิทธิ์ไดรับ 
 



หมายเหตุ   กรณีเปนสำเนา ใหรับรองสำเนาถูกตองทุกฉบับ 
 
 
คาธรรมเนียม 
 ไมเสียคาธรรมเนียม 
 

การรับเร่ืองรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดท่ี  
 งานบุคลากร  สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลโยนก อำเภอเชียงแสน  จังหวัดเชียงราย 
 โทรศัพท 053-650509 โทรสาร. 053-650815 ตอ 17 

   หรือ www.yonok.go.th. 
 

 
 

ตัวอยางแบบฟอรม 
 1. แบบคำขอรับเงินชวยเหลือ  
 2. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษกรณีขาราชการสวนทองถ่ินถึงแกความตาย  

 
 

 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.yonok.go.th/

