
คูมือสำหรับประชาชน  เร่ือง การชำระภาษีปาย 
 

งานใหบริการ  การชำระภาษีปาย ตาม พรบ.ภาษีปาย พ.ศ.2510 
 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  ฝายพัฒนารายได กองคลัง เทศบาลตำบลโยนก 
 
ขอบเขต เทศบาลตำบลโยนก 
 
สถานท่ี เทศบาลตำบลโยนก       ระยะเวลาเปดใหบริการ 
ฝายพัฒนารายได  กองคลัง เทศบาลตำบลโยนก   วันจันทร ถึง ศุกร ในเวลา 08.30-16.30 น. 
 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
  

ตาม พรบ.ภาษีปาย พ.ศ.2510 กำหนดไว อปท.มีหนาท่ีในการรับชำระภาษีปายแสดงช่ือ ยี่หอ หรือ
เครื่องหมายท่ีใชเพื่อการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอื่น หรือโฆษนาการคาหรือกิจการอื่น เพื่อหารายไดโดยมี
หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 

1. อปท.ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษีปาย 
2. แจงใหเจาของปายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย ( ภ.ป.1) 
3. แจงใหเจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) ภายในเดือน มีนาคม 
4. ฝายพัฒนารายได กองคลัง เทศบาลตำบลโยนกตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจง

ประเมินภาษีปาย (ป.ภ.3) 
5.  ฝายพัฒนารายได กองคลัง เทศบาลตำบลโยนกรับชำระภาษี (เจาของปายชำระภาษีทันที หรือชำระ

ภาษีภายในกำหนดเวลา ) 
6.  กรณีท่ีเจาของปายชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน 15 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน)ตองชำระ

ภาษีและเงินเพิ่ม 
7.  กรณีท่ีผูรับประเมิน (เจาของปาย) ไมพอใจการประเมินสามารถอุธรณตอผูบริหารทองถ่ินไดภายใน 

30 วัน นับแตไดรับแจงการประเมิน 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 

    ข้ันตอน     หนวยงานรับผิดชอบ 
1. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1)   

ภายในเดือนมีนาคม 
2. พนักงานเจาหนาท่ีตรวจสอบรายการปายตามแบบ   

แสดงรายการภาษีปาย(ภ.ป.1)และแจงการประเมิน 
ภาษี(ภายใน 30 วัน) ตามพรบ.วิธิปฏิบัติราชการ 
วิธปีฏิบัติราชการการปกครอง พ.ศ. 2539 

3. เจาของปายท่ีมีหนาท่ีชำระภาษีภายใน 15 วัน นับแต   
ไดรับแจงการประเมิน(กรณีชำระเกิน 15 วันจะตอง 
ชำระเงินเพิ่มตามอัตราท่ีกฎหมายกำหนด 

4. หากเจาของปายไมพอใจในการประเมินของพนักงาน   
เจาหนาท่ี ใหยื่นอุธรณตอผูบริหารทองถ่ิน (ภ.ป.4 ) 
เพื่อขอใหพิจารณาการประเมินใหม ภายใน 30 วัน 



นับแตไดรับแจงการประเมิน  
5. ผูบริหารทองถ่ินช้ีขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบ(ภ.ป.5)     

(ภายใน 30 วัน ตาม พรบ.วิธีปฏิบัติราชการ การปกครอง พ.ศ.2539 ) 
 

ระยะเวลา 
ใชระยะเวลาท้ังส้ิน 15 วัน 
 
เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองยื่นแบบแสดงรายการภาษีปายพรอมสำเนาหลักฐานและลงลายมือช่ือรับรองความถูกตอง 
 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบาน 
2. รูปภาพแสดงฐานท่ีต้ังหรือแสดงปาย รายละเอียดเกี่ยวกับปายวันเดือนปท่ีตองติดต้ังหรือแสดง 
3. หลักฐานประกอบกิจการเชน ทะเบียนการคา,ทะเบียนพาณิชย,ทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 
4. หนังสือรับรองนิติบุคคล (กรณีนิติบุคคล) 
5. ใบเสร็จรับเงินและภาษีปายอันเดิม (ถามี ) 
6. ใบมอบอำนาจกรณีใหผูอื่นทำการแทน 

คาธรรมเนียม 
1. ปายท่ีแสดงภาษาไทยลวน คิด 3 บาทตอ 500 ตารางเซนติเมตร 
2. ปายท่ีมีภาษาไทยปนภาษาตางประเทศหรือปนภาพหรือเครื่องหมายอื่นคิด 20 บาทตอ 500 ตร.ซม 
3. ปายดังตอไปนี้คิด 40 บาท ตอ 500 ตร.ซม 

3.1 ปายท่ีไมมีอักษรไทย 
3.2 ปายท่ีมีอักษรไทยอยูต่ำกวาอักษรตางประเทศ 

  หมายเหตุ ปายตามขอ 1,2 และ 3 ขางตนเมื่อคำนวณแลวมีตัวอักษรท่ีตองเสียภาษีต่ำกวา 200 บาท 
ตอปาย (สูตรคิดคำนวณ กวาง x ยาว เซนติเมตร ) ใหเสียคาปายละ 200 บาทเปนอยางต่ำ 
 
การรับเร่ืองรองเรียน 
          ถาการบริการไมเปนไปตามขอตกลง ท่ีระบุไวขางตน สามารถติดตอเพือ่รองเรียน ไดท่ี  

เทศบาลตำบลโยนก อำเภอเชียงแสน  จังหวัดเชียงราย  
โทรศัพท 053-650509 ตอ 10 
หรือ www.yonok.go.th. 

 
 
ตัวอยางแบบฟอรม 

1. แบบแจงรายการเพื่อเสียภาษี (ภ.ป.1) 
2. แบบยื่นอุทธรณการรับปาย  ( ภ.ป. 4) 

 
  
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


