
คูมือสำหรับประชาชน  เร่ือง การรับนักเรียนเขาเรียนระดับปฐมวัยในสถานศึกษาสังกัดเทศบาลตำบลโยนก 
 

งานใหบริการ   การรบันักเรียนเขาเรียนระดับปฐมวัยในสถานศึกษาสังกัดเทศบาลตำบลโยนก 

 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  ศูนยพัฒนาเด็กเล็กดอยจัน/สันธาตุ  กองการศึกษา  เทศบาลตำบลโยนก 

 

ขอบเขตการใหบริการ  เทศบาลตำบลโยนก 

 

สถานท่ี  ชองทางการใหบริการ                  ระยะเวลา 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็กดอยจัน/สันธาตุ  กองการศึกษา  เทศบาลตำบลโยนก วันจันทร ถึง ศุกร ในเวลา                     

                                                                                              08.30-16.30 น. 

หลักเกณฑ วิชาการ เง่ือนไขในการการรับนักเรียนเขาเรียนระดับปฐมวัยในสถานศึกษาสังกัดเทศบาลตำบลโยนก 

              การ จัดก าร ศึกษ าเป น ก าร ให บ ริ ก ารสาธารณ ะตาม อำน าจหน า ท่ี ขอ ง เทศบาลตำบ ล                   
ตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี 13) พ.ศ.2552 พระราชบัญญัติกำหนดแผน
และข้ันตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2542 พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ 
พ.ศ.2542 แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2553 ระเบียบสำนกันายกรัฐมนตรี วาดวยการพัฒนาเด็กปฐมวัย 
พ.ศ.2551 ประกอบกับมาตรฐานการดำเนินงานของศูนยพัฒนาเด็กเล็กขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
กำหนดใหศูนยพัฒนาเด็กเล็กรับเด็กท่ีมีอายุต้ังแต 2 – 5 ป เขารับการศึกษาในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 
             การรับนักเรียนระดับปฐมวัย 

1. เทศบาลตำบลโยนกประกาศรายละเอียดเกี่ยวกับการสงเด็กปฐมวัยเขาเรียนในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 
โดยใหปดประกาศไว ณ สำนักงานเทศบาลตำบลโยนก และศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 

2. เทศบาลตำบลโยนกตรวจสอบขอมูลประชากรในวัยเรียนของเขตพื้นท่ีจากขอมูลกรมการปกครอง 
กระทรวงมหาดไทย และขอมูลจากสำมะโนประชากรวันเรียนของศูนยพัฒนาเด็กเล็กท่ีจะเขาเรียนระดับปฐมวัย 

3. ศูนยพัฒนาเด็กเล็กแตงต้ังคณะกรรมการรับนักเรียน 
4. ศูนยพัฒนาเด็กเล็กจัดประชุมช้ีแจงใหผูท่ีเกี่ยวของทราบเกี่ยวกับนโยบาย และแนวปฏิบัติเกี่ยวกับ

การรับนักเรียน แผนการรับนักเรียน สัดสวนการรับนักเรียน และวิธีการการรับนักเรียน 
5. ศูนยพัฒนาเด็กเล็กแจงประชาสัมพันธประกาศการรับนักเรียน แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับนักเรียน 

และวิธีการการรับนักเรียน ใหผูปกครองและประชาชนในเขตพื้นท่ีทราบ 
6. คณะกรรมการรับนักเรียนดำเนินการรับสมัครนักเรียน คัดเลือกนักเรียนเขาเรียน และกำกับดูแลให

การรับนักเรียนเปนไปดวยความโปรงใส ยุติธรรม เสมอภาค 
(1) ระดับช้ันปฐมวัย เขาเรียนโดยไมมีการสอบวัดความสามารถดานวิชาการ ถายังไมเต็มจำนวน

ใหรับเด็กนอกเขตพื้นท่ีได กรณีท่ีมีผูสมัครเกินจำนวนท่ีรับได ใหใชวิธีจับสลาก 
กรณีรับสมัครนักเรียนรอบแรกแลวยังไมครบจำนวนตามแผนการรับนักเรียน ใหสามารถรับนักเรียนเพิ่มเติมจน

ครบจำนวนได 



(2) ระดับช้ันปฐมวัย เขาเรียนโดยไมมีการสอบวัดความสามารถดานวิชาการ ถายังไมเต็มจำนวน
ใหรับเด็กนอกเขตพื้นท่ีได กรณีท่ีมีผูสมัครเกินจำนวนท่ีรับได ใหใชวิธีจับสลาก 
กรณีรับสมัครนักเรียนรอบแรกแลวยังไมครบจำนวนตามแผนการรับนักเรียน ใหสามารถรับนักเรียนเพิ่มเติมจน

ครบจำนวนได 

ข้ันตอนและระยะเวลาใหบริการ 

1. เทศบาลตำบลโยนกประกาศรายละเอียดการสงเด็กเขาเรียน 

2. เทศบาลตำบลโยนกตรวจสอบขอมูลประชากรในวัยเรียนใน   เขตพื้นท่ีท่ีจะเขาเรียนระดับปฐมวัย 
(ระยะเวลา 1 สัปดาห) 

3. ศูนยพัฒนาเด็กเล็กแตงต้ังคณะกรรมการรับนักเรียน และประชุมช้ีแจงผูท่ีเกี่ยวของใหทราบถึงแนวทางการรับ
นักเรียน และวิธีการรับ  
(ระยะเวลา 3 วัน) 

4. ศูนยพัฒนาเด็กเล็กแจงประกาศและประชาสัมพันธใหผูปกครองทราบ แนวการรับนักเรียน และวิธีการรับ
นักเรียน 
(ระยะเวลา 2 เดือน) 

5. ศูนยพัฒนาเด็กเล็กดำเนินการรับสมัครนักเรียน ตรวจสอบเอกสารหลักฐานทางการศึกษา และดำเนินการ
คัดเลือกนักเรียน 
(ระยะเวลาตลอดปการศึกษา) 

6. ศูนยพัฒนาเด็กเล็กประกาศรายช่ือนักเรียนท่ีไดรับการคัดเลือก 
(ระยะเวลา 7 วัน) 

ระยะเวลา 

เอกสารหลักฐานประกอบ 

1. สูติบัตรของนักเรียนผูสมัคร และสำนา จำนวน 1 ชุด โดยบิดา มารดา หรือผูปกครองของนักเรียนลง
นามรับรองสำเนาถูกตอง 

(1) กรณีท่ีไมมีหลักฐานตาม (1) ใหเรียกหนังสือรบัรองการเกิด บัตรประจำตัวประชาชน สำเนา
ทะเบียนบานฉบับเจาบาน หรือหลักฐานท่ีทางราชการจัดทำข้ึนในลักษณะเดียวกัน 

(2) ในกรณีท่ีไมมีหลักฐานตาม (1) หรือ (2) ใหเรียกหลักฐานท่ีทางราชการออกให หรือเอกสาร
ตามท่ีกระทรวงศึกษาธิการกำหนดใหใชได 

(3) ในกรณีท่ีไมมีหลักฐานตาม (1) หรือ (2) หรือ (3) ใหบิดา มารดา ผูปกครองหรือองคกรเอกชน
ทำบันทึกแจงประวัติบุคคล ตามแนบทายระเบียบนี้ เปนหลักฐานท่ีจะนำมาลงหลักฐานทางการศึกษา 

(4) ในกรณีท่ีไมมีบุคคล หรือองคกรเอกชนตาม (4) ใหซักถามประวัติบุคคลผูมาสมัครเรียนหรือผูท่ี
เกี่ยวของ เพื่อนำมาลงรายการบันทึกแจงประวัติบุคคลตามแนบทายระเบียบนี้เปนหลักฐานท่ีจะนำมาลง
หลักฐานทางการศึกษา 

2. ทะเบียนบานตัวจริงของนักเรียนผูสมัคร บิดา มารดา หรือผูปกครอง และสำเนา จำนวน 1 ชุด 
3. กรณีท่ีเปล่ียนช่ือ – นามสกุล ใหนำใบเปล่ียนตัวจริงและสำเนา จำนวน 1 ชุด 



4. รูปถายของนักเรียนผูสมัคร ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 2 รูป 
เอกสารอื่น ๆ ตามท่ีศูนยพัฒนาเด็กเล็กกำหนด 

อัตราคาธรรมเนียม 

ไมมีคาธรรมเนียม 

การรับเร่ืองราวรองเรียน  

          ถาการบริการไมเปนไปตามขอตกลง ท่ีระบุไวขางตน สามารถติดตอเพือ่รองเรียน ไดท่ี  

ศูนยพัฒนาเด็กเล็กดอยจัน/สันธาตุ  กองการศึกษา  เทศบาลตำบลโยนก อำเภอเชียงแสน  จังหวัดเชียงราย  

โทรศัพท 053-650509 ตอ 10 โทรสาร. 053-650815 ตอ 17 

หรือ www.yonok.go.th. 
 

ตัวอยางแบบฟอรม 

ไม่มี 

 

 

 

 

http://www.yonok.go.th/

