
คูมือสำหรับประชาชน  การขอรับเงินชวยพิเศษ (กรณีขาราชการ/พนักงานสวนทองถ่ินถึงแกกรรม) 
 

งานใหบริการ   การขอรับเงินชวยพิเศษ (กรณีขาราชการ/พนักงานสวนทองถ่ินถึงแกกรรม) 
             
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  งานบุคลากร สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลโยนก 
 
ขอบเขตการใหบริการ  เทศบาลตำบลโยนก  
 
สถานท่ี ชองทางการใหบริการ       ระยะเวลาเปดใหบริการ 
งานบุคลากร สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลโยนก  วันจันทร ถึง ศุกร ในเวลา 08.30-16.30 น. 
 

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นคำขอ 
   

  สิทธปิระโยชนเกี่ยวกับเงินชวยพิเศษเปนสิทธิ์ประโยชนท่ีจายใหแกทายาทของขาราชการสวนทองถ่ินซึ่งถึง
แกความตายระหวางรับราชการโดยจายเปนเงินจำนวน 3 เทาของเงินเดือนเต็ม ท่ีขาราชการสวนทองถ่ินผูนั้นมีสิทธิ์ไดรับ  
ในเดือนท่ีถึงแกความตาย และหากขาราชการผูนั้นมีสิทธิ์ไดรับเงินเพิ่มพิเศษคาวิชา เงินประจำตำแหนงท่ีตองฝาอันตราย
เปนปกติ เงินเพิ่มพิเศษสำหรับการสูรบ และเงินเพิ่มพิเศษสำหรับปราบปรามผูกระทำผิด ใหรวมเงินดังกลาวกับเงินเดือน
เพื่อคำนวณเปนเงินชวยพิเศษจำนวน 3 เทาดวย ตามมาตรา 23 แหงพระราชกฤษฎีกา การจายเงินเดือน เงินป บำเหน็จ 
บำนาญ และเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน พ.ศ.2535 โดยอนุโลม 
 

ข้ันตอนและระยะเวลาการใหบริการ 
 ข้ันตอน                 หนวยงานผูรับผิดชอบ 

1. ทายาทหรือผูมีสิทธิ์ยื่นเรื่องขอรับเงินชวยพิเศษ   
   พรอมเอกสารท่ีเกี่ยวของตอองคกรปกครองสวน 
 ทองถ่ินท่ีขาราชการสวนทองถ่ินผูตายสังกัดสุดทาย 

 2. เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
    ตรวจสอบและรวบรวมหลักฐานและเอกสารท่ีเกี่ยว 

     ใหครบถวนเพื่อเสนอผูมีอำนาจพิจารณา 
3. ผูมีอำนาจพิจารณาอนุมัติ และเจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ  
    ดำเนินการเบิกจายใหแกทายาทขาราชการสวนทองถ่ิน 

   ผูซึ่งถึงแกความตายตอไป 
 

ระยะเวลา 
 ใชระยะเวลาประมาณ 15  วันทำการนับต้ังแตการจัดสงเอกสารหลักฐานครบ 
 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใชขอรับเงินชวยเหลือ (กรณีขาราชการ/พนักงานสวนทองถ่ินถึงแกกรรม) 
1. สำเนาใบมรณะบัตรของผูเสียชีวิต     จำนวน 3 ฉบับ 
2. แบบคำขอรับเงินชวยพิเศษกรณีขาราชการสวนทองถ่ินถึงแกความตาย จำนวน 3 ฉบับ 
3. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษกรณีขาราชการสวนทองถ่ิน จำนวน 3 ฉบับ 

ถึงแกความตาย 
4. กรณีไมมีหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษกรณีขาราชการ  

สวนทองถ่ินถึงแกความตายใหจายแก คูสมรสหรือบุตรหรือบิดามารดา 
ตามลำดับ เมื่อปรากฏวาบุคคลในลำดับกอนมีชีวิตอยู บุคคลในลำดับ 
ถัดไปไมมีสิทธิ์ไดรับ 
 



หมายเหตุ   กรณีเปนสำเนา ใหรับรองสำเนาถูกตองทุกฉบับ 
 
 
คาธรรมเนียม 
 ไมเสียคาธรรมเนียม 
 

การรับเร่ืองรองเรียน 
 ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพื่อรองเรียนไดท่ี  
 งานบุคลากร  สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลโยนก อำเภอเชียงแสน  จังหวัดเชียงราย 
 โทรศัพท 053-650509 โทรสาร. 053-650815 ตอ 17 

   หรือ www.yonok.go.th. 
 

 
 

ตัวอยางแบบฟอรม 
 1. แบบคำขอรับเงินชวยเหลือ  
 2. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษกรณีขาราชการสวนทองถ่ินถึงแกความตาย  
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