
คูมือสำหรับประชาชน  เร่ือง การรับนักเรียนเขาเรียนระดับปฐมวัยในสถานศึกษาสังกัดเทศบาลตำบลโยนก 
 

งานใหบริการ   การรบันักเรียนเขาเรียนระดับปฐมวัยในสถานศึกษาสังกัดเทศบาลตำบลโยนก 

 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  ศูนยพัฒนาเด็กเล็กดอยจัน/สันธาตุ  กองการศึกษา  เทศบาลตำบลโยนก 

 

ขอบเขตการใหบริการ  เทศบาลตำบลโยนก 

 

สถานท่ี  ชองทางการใหบริการ                  ระยะเวลา 

ศูนยพัฒนาเด็กเล็กดอยจัน/สันธาตุ  กองการศึกษา  เทศบาลตำบลโยนก วันจันทร ถึง ศุกร ในเวลา                     

                                                                                              08.30-16.30 น. 

หลักเกณฑ วิชาการ เง่ือนไขในการการรับนักเรียนเขาเรียนระดับปฐมวัยในสถานศึกษาสังกัดเทศบาลตำบลโยนก 

              การ จัดก าร ศึกษ าเป น ก าร ให บ ริ ก ารสาธารณ ะตาม อำน าจหน า ท่ี ขอ ง เทศบาลตำบ ล                   
ตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี 13) พ.ศ.2552 พระราชบัญญัติกำหนดแผน
และข้ันตอนการกระจายอำนาจใหแกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2542 พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ 
พ.ศ.2542 แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.2553 ระเบียบสำนกันายกรัฐมนตรี วาดวยการพัฒนาเด็กปฐมวัย 
พ.ศ.2551 ประกอบกับมาตรฐานการดำเนินงานของศูนยพัฒนาเด็กเล็กขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
กำหนดใหศูนยพัฒนาเด็กเล็กรับเด็กท่ีมีอายุต้ังแต 2 – 5 ป เขารับการศึกษาในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 
             การรับนักเรียนระดับปฐมวัย 

1. เทศบาลตำบลโยนกประกาศรายละเอียดเกี่ยวกับการสงเด็กปฐมวัยเขาเรียนในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 
โดยใหปดประกาศไว ณ สำนักงานเทศบาลตำบลโยนก และศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 

2. เทศบาลตำบลโยนกตรวจสอบขอมูลประชากรในวัยเรียนของเขตพื้นท่ีจากขอมูลกรมการปกครอง 
กระทรวงมหาดไทย และขอมูลจากสำมะโนประชากรวันเรียนของศูนยพัฒนาเด็กเล็กท่ีจะเขาเรียนระดับปฐมวัย 

3. ศูนยพัฒนาเด็กเล็กแตงต้ังคณะกรรมการรับนักเรียน 
4. ศูนยพัฒนาเด็กเล็กจัดประชุมช้ีแจงใหผูท่ีเกี่ยวของทราบเกี่ยวกับนโยบาย และแนวปฏิบัติเกี่ยวกับ

การรับนักเรียน แผนการรับนักเรียน สัดสวนการรับนักเรียน และวิธีการการรับนักเรียน 
5. ศูนยพัฒนาเด็กเล็กแจงประชาสัมพันธประกาศการรับนักเรียน แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการรับนักเรียน 

และวิธีการการรับนักเรียน ใหผูปกครองและประชาชนในเขตพื้นท่ีทราบ 
6. คณะกรรมการรับนักเรียนดำเนินการรับสมัครนักเรียน คัดเลือกนักเรียนเขาเรียน และกำกับดูแลให

การรับนักเรียนเปนไปดวยความโปรงใส ยุติธรรม เสมอภาค 
(1) ระดับช้ันปฐมวัย เขาเรียนโดยไมมีการสอบวัดความสามารถดานวิชาการ ถายังไมเต็มจำนวน

ใหรับเด็กนอกเขตพื้นท่ีได กรณีท่ีมีผูสมัครเกินจำนวนท่ีรับได ใหใชวิธีจับสลาก 
กรณีรับสมัครนักเรียนรอบแรกแลวยังไมครบจำนวนตามแผนการรับนักเรียน ใหสามารถรับนักเรียนเพิ่มเติมจน

ครบจำนวนได 



(2) ระดับช้ันปฐมวัย เขาเรียนโดยไมมีการสอบวัดความสามารถดานวิชาการ ถายังไมเต็มจำนวน
ใหรับเด็กนอกเขตพื้นท่ีได กรณีท่ีมีผูสมัครเกินจำนวนท่ีรับได ใหใชวิธีจับสลาก 
กรณีรับสมัครนักเรียนรอบแรกแลวยังไมครบจำนวนตามแผนการรับนักเรียน ใหสามารถรับนักเรียนเพิ่มเติมจน

ครบจำนวนได 

ข้ันตอนและระยะเวลาใหบริการ 

1. เทศบาลตำบลโยนกประกาศรายละเอียดการสงเด็กเขาเรียน 

2. เทศบาลตำบลโยนกตรวจสอบขอมูลประชากรในวัยเรียนใน   เขตพื้นท่ีท่ีจะเขาเรียนระดับปฐมวัย 
(ระยะเวลา 1 สัปดาห) 

3. ศูนยพัฒนาเด็กเล็กแตงต้ังคณะกรรมการรับนักเรียน และประชุมช้ีแจงผูท่ีเกี่ยวของใหทราบถึงแนวทางการรับ
นักเรียน และวิธีการรับ  
(ระยะเวลา 3 วัน) 

4. ศูนยพัฒนาเด็กเล็กแจงประกาศและประชาสัมพันธใหผูปกครองทราบ แนวการรับนักเรียน และวิธีการรับ
นักเรียน 
(ระยะเวลา 2 เดือน) 

5. ศูนยพัฒนาเด็กเล็กดำเนินการรับสมัครนักเรียน ตรวจสอบเอกสารหลักฐานทางการศึกษา และดำเนินการ
คัดเลือกนักเรียน 
(ระยะเวลาตลอดปการศึกษา) 

6. ศูนยพัฒนาเด็กเล็กประกาศรายช่ือนักเรียนท่ีไดรับการคัดเลือก 
(ระยะเวลา 7 วัน) 

ระยะเวลา 

เอกสารหลักฐานประกอบ 

1. สูติบัตรของนักเรียนผูสมัคร และสำนา จำนวน 1 ชุด โดยบิดา มารดา หรือผูปกครองของนักเรียนลง
นามรับรองสำเนาถูกตอง 

(1) กรณีท่ีไมมีหลักฐานตาม (1) ใหเรียกหนังสือรบัรองการเกิด บัตรประจำตัวประชาชน สำเนา
ทะเบียนบานฉบับเจาบาน หรือหลักฐานท่ีทางราชการจัดทำข้ึนในลักษณะเดียวกัน 

(2) ในกรณีท่ีไมมีหลักฐานตาม (1) หรือ (2) ใหเรียกหลักฐานท่ีทางราชการออกให หรือเอกสาร
ตามท่ีกระทรวงศึกษาธิการกำหนดใหใชได 

(3) ในกรณีท่ีไมมีหลักฐานตาม (1) หรือ (2) หรือ (3) ใหบิดา มารดา ผูปกครองหรือองคกรเอกชน
ทำบันทึกแจงประวัติบุคคล ตามแนบทายระเบียบนี้ เปนหลักฐานท่ีจะนำมาลงหลักฐานทางการศึกษา 

(4) ในกรณีท่ีไมมีบุคคล หรือองคกรเอกชนตาม (4) ใหซักถามประวัติบุคคลผูมาสมัครเรียนหรือผูท่ี
เกี่ยวของ เพื่อนำมาลงรายการบันทึกแจงประวัติบุคคลตามแนบทายระเบียบนี้เปนหลักฐานท่ีจะนำมาลง
หลักฐานทางการศึกษา 

2. ทะเบียนบานตัวจริงของนักเรียนผูสมัคร บิดา มารดา หรือผูปกครอง และสำเนา จำนวน 1 ชุด 
3. กรณีท่ีเปล่ียนช่ือ – นามสกุล ใหนำใบเปล่ียนตัวจริงและสำเนา จำนวน 1 ชุด 



4. รูปถายของนักเรียนผูสมัคร ขนาด 1 นิ้ว จำนวน 2 รูป 
เอกสารอื่น ๆ ตามท่ีศูนยพัฒนาเด็กเล็กกำหนด 

อัตราคาธรรมเนียม 

ไมมีคาธรรมเนียม 

การรับเร่ืองราวรองเรียน  

          ถาการบริการไมเปนไปตามขอตกลง ท่ีระบุไวขางตน สามารถติดตอเพือ่รองเรียน ไดท่ี  

ศูนยพัฒนาเด็กเล็กดอยจัน/สันธาตุ  กองการศึกษา  เทศบาลตำบลโยนก อำเภอเชียงแสน  จังหวัดเชียงราย  

โทรศัพท 053-650509 ตอ 10 โทรสาร. 053-650815 ตอ 17 

หรือ www.yonok.go.th. 
 

ตัวอยางแบบฟอรม 

ไม่มี 

 

 

 

 

http://www.yonok.go.th/

